Sa har kontrollerar du
dina Suomi.fi- fullmakter

Anvisning for anvandare av formansdatatjansten Kelmu

Kelalea®




Ta reda pa vilka fullmakter du behdver

« Kontrollera vilka arendefullmakter som behovs for att du ska kunna anvanda Kelmu.

Vilka fullmakter som behdévs beror pa vilka dina arbetsuppgifter ar och om du fran 1.1.2023
arbetar

* ienkommun

* iettvalfardsomrade

+ vid Helsingfors stad

«  pa Aland, som anstélld vid Kommunernas socialtjanst
- ienkommun pa Aland.

« Kontrollera i den har listan vilka fullmakter olika aktorer behover fran 1.1.2023
* Vid behov kan du kolla med din chef vad det ar som galler.
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https://www.kela.fi/documents/20124/410335/kelmussa-tarvittavat-valtuudet-eri-toimijoille.pdf/b57f3b2f-4da2-bf7d-b649-f109807678fa?t=1664871738898

Logga in pa tjansten Suomi.fi-fullmakter

*Valj "Identifiera dig” pa sidan a
Suomi.fi/fullmakter

1. Identifiera dig med ett starkt
elektronisk

Valtuudet

identifieringsverktyg.
2. Kontrollera dina uppagifter Anna ja pyyda valtuuksia e
och valj "Fortsatt till S s e
t_J a N Ste N ”. Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetaan seuraavat tiedot:
Henkilotunnus: 031084-999W
Sukunimi: Siekkinen
Etunimet: Daniel William

Jatka palveluun Keskeyta siirtyminen

3 112.2022 S& har kontrollerar Kelmu-anvéndare sina fullmakter Kelal Fpa


https://www.suomi.fi/fullmakter

Valj personliga fullmakter

Etusivu > Valtuudet a

Valtuudet

1. Valj "Personliga fullmakter” nar du
vill kontrollera vilka fullmakter du har
fatt.

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya

Henkilskohtaiset valtuudet Kun haluat valtuuttaa omana itsenasi

Kun haluat valtuuttaa sellaisen yrityksen, yhdistyksen tai
Yrityksen valtuudet muun yhteisén puolesta, jonka asioiden hoitamiseen sinulla
on valtuus tai rekisteritietoihin perustuva oikeus

Kun haluat valtuuttaa sellaisen henkilon puolesta, jonka
Toisen henkilon valtuudet asioiden hoitamiseen sinulla on rekisteritietoihin perustuva

oikeus (esimerkiksi alaikdinen lapsi)
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Kontrollera dina fullmakter

Henkilokohtaiset valtuudet

1. Overst pa sidan ser du att ditt
arende ga”er kO” aVv d|na ’I Sanni Sosiaalinen, asioit omana itsendsi Sulje ja palaa roolinvalintaan
egna fullmakter.

2. Valj "Erhallna fullmakter” i Sandivainget
m e nyn ‘ti | | Va n S‘te r B PR VARSI Ndéet listalla kaikki saamasi valtuudet. Jos valtuuksia on paljon, voit rajata listaa erilaisilla

hakuehdoilla.

Voimassaolevat Haku

Osapuolen nimi tai tunniste, valtuusasia tai valtuuden tarkenne

ANNETUT VALTUUDE
e SAADUT VALTUUDET
Nayts lis3d hakuehtoja v

Valtuuspyynnot
f o7
WIBERGRRPIO 3 valtuuttajaa, 3 valtuutta
AHE YNNO
EURIYRY Listan jirjestys Naytd sivulla
Arkisto Uusimmat ensin v 10 v ‘V“ Valitse kaikki 3
Valtuuttaja Valtuudet
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Kontrollera dina fullmaktsgivare i listan

« | listan dver fullmaktsgivare visas Vomassalevat
namnen pa de kommuner eller ANNETUT VALTUUDET
valfardsomraden som du har S

fullmakt att skota arenden for.

Valtuuspyynnot

Saadut valtuudet @ oHETA

Naet listalla kaikki henkildt, yritykset ja yhteisot, joilta olet saanut valtuuden. Klikkaamalla
valtuuttajan nimea voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.

Haku

Osapuolen nimi tai tunniste, valtuusasia tai valtuuden tarkenne

Kirjoita nimi tai muu hakusana

Nayta lisda hakuehtoja v

Tyhjenna

12 valtuuttajaa, 40 valtuutta

Listan jérjestys Nayta sivulla
Uusimmat ensin v ‘ 10 v (] valitse kaikki 10
O Valtuuttaja Valtuudet
O Klara kommun 20

a 0234567-8

O Valfardsomrade 5
1234567-8

. VASTAANOTETUT PYYNNOT
1. Klicka pa kommunens eller ._ ‘.
. . o LAHETETYT PYYNNOT
valfardsomradets namn.
Arkisto
PAATTYNEET VALTUUDET
*  Om den kommun eller det
valfardsomrade vars uppgifter du
tankte titta pa i Kelmu inte finns i
listan betyder det att du saknar den
fullmakt som behovs.
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Om den kommun eller det valfardsomrade
dar du jobbar inte finns i listan

« Ta pa din arbetsplats reda pa om fullmaktsratt har
registrerats for nagon i valfardsomradet eller o |
. . N3et listalla kaikki henkilét, yritykset ja yhteisot, joilta olet saanut valtuuden. Klikkaamalla
kommunen OCh Om den personen har ratt att | valtuuttajan nimea voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.
tjansten Fullmakter pa Suomi.fi ge de fullmakter som Haku
behovs f('jr_ att man Ska kunna anvanda Kelmu. Osapuolen nimi tai tunniste, valtuusasia tai valtuuden tarkenne

Saadut valtuudet @ OHETA

Kirjoita nimi tai muu hakusana

*  Om en sadan person inte finns eller om hen saknar
de fullmaktsrattigheter som behdvs maste man
ansOka om fullmaktsratt hos Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata. Fullmakt med 12 valtuuttajaa, 40 valtuutta

Listan jérjestys Nayté sivulla

aﬂSO kan (Suomlﬁ) Uusimmat ensin 10 (] valitse kaikki 10

N&yta lisdd hakuehtoja v

Tyhjenna

«  Om fullmaktsrattigheter har registrerats for

. . . D Valtuuttaia Valtuudet
fullmaktsgivaren kan hen ge drendefullmakt till en -
.o e o .o 20
anstalld. Fullmakten borjar galla omedelbart.
0 ! :
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https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan

Om en annan kommun som
du skoter arende for inte finns i listan

* Om en annan kommun har befullmaktigat din kommun att skéta t.ex. uppgifter som galler integration
eller sysselsattning men du inte har fatt den fullmakt som behdvs, visas inte kommunen i listan.

« Ta pa din arbetsplats reda pa om det fér nagon person har registrerats representantens fullmaktsratt,
med vilken hen kan ge anstallda pa din arbetsplats de fullmaktsarenden som behévs fér anvandning
av Kelmu.

«  Om en sadan person inte finns eller om hen saknar de fullmaktsrattigheter som behdvs maste man
ansdka om rattigheterna hos Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata. Fullmakt med
ansdkan (Suomi.fi).

* Om en sadan person finns ska den som fatt representantens fullmaktsratt kontrollera om den andra
kommunen har gett arendefullmakt for ratt fullmaktsarende:

«  Om fullmakt har erhallits kan den person som fatt representantens fullmaktsratt ge en representationsfullmakt
till en anstalld vid den egna organisationen. Fullmakten bdrjar galla omedelbart.

Om fullmakt inte har erhallits ska den kommun eller det valfardsomrade som behover fullmakten kontakta den

befullmaktigande kommunen och begara en fullmakt av kommunen och vid behov ocksa hjélpa kommunen
med anstkan om fullmakt
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https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan

Kontrollera fullmaktsarende och
typ av fullmakt (valfardsomrade)

| det har exemplet arbetar du hos ett
valfardsomrade och skoter arenden endast for
invanarna i valfardsomradet.

Den som har registrerats som en person med
fullmaktsratt i valfardsomradet har gett dig den
fullmakt som du behover for att kunna anvanda
Kelmu.

Fullmaktstypen Arendefullmakt innebér att du
har fatt fullmakten direkt fran valfardsomradet.

Beroende pa vad som ingar i dina
arbetsuppagifter kan det behévas 1-5
fullmaktsarenden for att du ska kunna anvanda

Kelmu.

Henkildokohtaiset valtuudet

Sara Solberg, du utrattar arenden for dig sjalv
€& Takaisin

X valfardsomrade 0234567- 8
Nayts
Saadut valtuudet

Haku

Tutustu valtuusasioihin ET Anna

etuusasioiden

Nayta lisaa hakuehtoja v

Tyhjennd

1 valtuus

Listan jarjestys Nayta sivulla

Uusimmat ensin v ‘ ‘25

[:] Valtuusasia Tarkenne

Valtuustyyppi

Etuustietojen katselu ja
maksuvaatimusten rekisteréinti

° Asiointivaltuus
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Kontrollera typ av fullmakt och

fullmaktsarende (annan kommun)

| det har exemplet arbetar du hos en kommun
och skoéter drenden for invanare i en annan
kommun.

En person i kommunen for vilken fullmaktsratt
har registrerats har gett dig den fullmakt som
behdvs for att anvanda Kelmu.

Fullmaktstypen Representationsfullmakt innebar
att en annan kommun foérst har befullmaktigat
den kommun dar du arbetar, och denna
kommun har i sin tur gett dig en fullmakt.

Beroende pa vad som ingar i dina
arbetsuppgifter kan det behévas 1-5
fullmaktsarenden for att anvanda Kelmu.

Henkilokohtaiset valtuudet

Sara Solberg, du utrattar arenden for dig sjalv

€— Takaisin

Klipsta kommun 1234567-8

NEyts
Saadut valtuudet

Haku

Kirjoita nimi tai muu hakusana

Nayta lisdd hakuehtoja v

2 valtuutta

Listan jarjestys Naytd sivulla

Uusimmat ensin v ‘ ‘25

D Valtuusasia

Tarkenne Valtuustyyppi

Etuustietojen katselu ja
maksuvaatimusten rekisterdinti

1234567-8 a Edustamisvaltuus
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Problemsituationer

*  Om du stoter pa problem nar du anvander
Kelmu kan det bero pa att du inte har de
fullmakter som behdvs. Utred forst fragan
om fullmakter pa din egen arbetsplats (s. 8).

*  Om fullmakterna ar i sin ordning men det
anda inte gar att anvanda Kelmu ska du
kontakta FPA:s IT-kundsupport.

« Las mer: Problemsituationer i e-tjansterna for
samarbetspartner (fpa.fi)

@
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https://www.kela.fi/etjanst-samarbetspartner-problemsituationer

Ytterligare information och anvisningar

«  Webbplatsen fpa.fi
« Sa harloggar du in i e-tjansterna fér samarbetspartner (fpa.fi)
 Arendefullmakter f6r samarbetspartner (fpa.fi)

« Kundservice

« Kontaktuppgifter f&r samarbetspartner
*  Suomi.fi

e Fullmakter (suomi.fi)

e Anvisningar och stdd — Information om fullmakter (suomi.fi)
e Fullmakt med ansdkan (suomi.fi)
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https://www.kela.fi/etjanst-samarbetspartner-inloggning-och-fullmakter
https://www.kela.fi/etjanst-samarbetspartner-arendefullmakter
https://www.fpa.fi/kontakta-oss-samarbetspartners
https://www.suomi.fi/fullmakter
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter
https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan




