FPA:s Suomi.fi-fullmakter.
Anvisningar for

bokféringsbyraer som skoter
arbetsgivararenden
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For vad behdver bokforingsbyraer Suomi.fi-fullmakter

da de skoter FPA-arenden?

| e-tjansten for arbetsgivare:

* Ansdkan om dagpenningar, ersattning fér semesterkostnader och
familjeledighetsersattningar

+  Beslut till arbetsgivaren
* Prestationer som betalats till arbetsgivare

*  Anmalningar om arbete utomlands, vard av sjukt barn och arbetstid i samband med
vardledighet

| tjansten Ilimoitin.fi:
« Skickande av eSara-XML-filer

 E-tjansten for ersattningar for foretagshalsovard:

 Ifyllande av arbetsgivares ansdkan om foéretagshalsovard och/eller ansékan om
ersattning
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Att beakta i fraga om fullmakter

+  Bokféringsbyraer och stora organisationer kan begéara och ge Suomi.fi-fullmakter aven
med en csv-fil.

* Anvisning: Ge fullmakt som féretag eller samfund (Suomi.fi)
- Fraga "Kan jag ge flera fullmakter samtidigt?”
» Det ar enklare for kundféretaget om bokféringsbyran begar de fullmakter som behdvs

- Kundféretagen kan koncentrera sig pa att kontrollera och godkanna de begarda
fullmaktsarendena.

*  Man ska meddela kundféretagen om fullmaktsbegarandena.
Fullmakterna maste administreras av olika orsaker, t.ex. da

- det kommer nya kundféretag eller ett féretag byter bokféringsbyra

« myndigheterna éppnar eller andrar tjanster pa natet

« personalen byts ut eller uppgifterna andras eller

+ fullmakternas giltighetstid upphor.
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https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/ge-fullmakt-som-foretag-eller-samfund

Fullmaktsarenden som behdvs for FPA-
arenden
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FOr att skdta FPA-arenden behovs olika fullmakter

Fullmaktsarendet avgor vad Man valjer endast sadana
anvandaren kan gora i e- rattigheter som anvandaren

tjansten och vilka uppgifter behdver i sina
han eller hon kan se. arbetsuppagifter och inget
mer.

A
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Mjligt att begransa fullmakterna vid bokféringsbyran

* Vid behov kan bokféringsbyran avgransa behérigheterna for vissa
kundféretags arenden genom att anvanda avgransningsspecifikationer.

* | praktiken behdvs ingen avgransning om alla |6neraknare vikarierar for
varandra.

«  Kundféretagets FO-nummer anvands som avgransningsspecifikation. | fraga
om ersattningar for foretagshalsovard kan man dartill anvanda identifierare
for verksamhetsstalle.

 Detaljerade anvisningar fér anvandning av avgransningsspecifikationer:

« Sa har anvander du avgransningsspecifikationer i FPA:s e-tjanst for arbetsgivare

« Sa har anvander du en avgransningsspecifikationer fér Suomi.fi-fullmakter i e-tjansten
for ersattningar for féretagshalsovard (pdf)
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https://kela.fi/documents/10180/0/N%C3%A4in%20k%C3%A4yt%C3%A4t%20Suomi.fi-valtuuksien%20rajaustarkennetta%20ty%C3%B6nantajan%20asiointipalvelussa/e049070a-f185-4e09-910d-61c6df0e0500
https://www.kela.fi/documents/10180/0/Avgr%C3%A4nsningsspecifikationer%20i%20e-tj%C3%A4nsten%20f%C3%B6r%20ers%C3%A4ttningar%20f%C3%B6r%20f%C3%B6retagsh%C3%A4lsov%C3%A5rd%20%28pdf%29/a4070fb8-7147-4f9f-ae6d-c767257bb669

Ett foretag ger en arendefullmakt till bokféringsbyran

Maja, verkstallande direktor Bengt, verkstdllande direktor

Maja ger for Majas foretag Ab:s
del en arendefullmakt till
Bengts bokforing Ab for att
skota bokféringsarenden.

fullmakt och begransar den till att
endast galla fullmaktsarenden for

Maja valjer for Majas foretag Ab:s Majas foretag Ab.

del en eller flera fullmaktsarenden
till arendefullmakten.

Majas
foretag Ab

&

bokfdring Ab

g

Representationsfullmakt

Arendefullmakt

Bengts bokforing kan
ocksa begara
arendefullmakter

Kira, anstalld ‘
Kira skoter FPA-arenden for Majas foretag Ab
med sin representationsfullmakt. '

Bengt ger Kira en representations-

Ett kundforetag ger
en drendefullmakt
till bokféringsbyran.
Bokféringsbyran ger
fullmakten som
representationsfull-
makt till en anstalld
vid bokforingsbyran.
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Fullmakter som behovs | e-tjansten fér arbetsgivare 1/2

mssmmmmm)  Vem behdver fullmakten?

Alla |I6neraknare

Observera! Det har fullmaktsarendet
anvands ocksa i tjansten limoitin.fi

Fullmaktsarendets namn

Ansdka om formaner i ssmband
med anstallningsforhallande

: Alla I6neraknare vid sma bokféringsbyraer
Granska uppgiter om Stora bokféringsbyraers och stora féretags
enskilda |6neraknare som delar ut

formansutbetalning i anslutning
till anstallningstorhallande uppgifterna till andra i bestamda delar.

Granska uppgifter gallande Alla I6neraknare vid sma bokféringsbyraer

férmansbeslut i anslutning til Stora bokféringsbyraers och stora foretags

t3lln; f5rhalland enskilda |[6neraknare som delar ut
ez ieliningsrerielielniels uppgifterna till andra i bestamda delar.
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Fullmakter som behdvs i e-tjansten fér arbetsgivare 2/2

Fullmaktsérendets namn ~ msssssss)  Vem behover fullmakten?

Meddela kontonummer for
utbetalning av férmaner i samband
med anstallningsforhallande

Till exempel kundféretagets
ansvariga bokférare

Bokféringsbyrans chef eller en person
som har i uppgift att se till att
dataskyddet iakttas.

Granska anvandningslogguppgifter
om arbetsgivarens formaner
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Fullmaktsarenden som behdvs i e-tjansten for
ersattning for féretagshalsovard

Fullmaktsarendets namn I Vem behdver fullmakten?

(den nedre fullmakten ingar i den &vre)

Loneforvaltningen/léneraknaren

. . . som ansvarar for att fylla i och
ersattningsansokan tor skicka ans6kan om ersattning for

féretagshalsovard foretagshalsovard.

Skicka arbetsgivarens

En person vid bokféringsbyran
som fyller i nagon del av en stor
organisations ansdékan om
ersattning for foéretagshalsovard.

Behandla arbetsgivarens

ersattningsansdkan for
foretagshalsovard
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E-tjansten tor arbetsgivare

Fullmaktsarende:
Ansdokan om formaner i samband med
anstallningsférhallande

Anvisningar tor anvandning av fullmakt

Kela|Fpa



Ansdka om formaner |
samband med

Vad berattigar fullmakten till? anstallningsforhallande

Fullmaktstagaren kan pa kundféretagets vagnar

* skicka ansokningar och meddelanden om férmaner i samband med
anstallningsforhallandet

 granska ansdkningar och meddelanden som har skickats, formansbeslut
som har tagits emot och uppgifter om utbetalning som grundar sig pa
beslut, enligt personbeteckning

« ge samtycke till att ta emot elektroniska beslut och andra e-postadressen dit
meddelanden om beslut skickas.
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Vem behdver den har fullmakten? Anscka om formaner |

samband med
anstallningsférhallande

En person som skoter kundféretagets |6nerakning och

* skickar ansdkningar och meddelanden som galler anstallda hos kundféretaget
| e-tjansten for arbetsgivare eller som XML-filer i tjansten [Imoitin.fi

 kan valja om FPA-beslut till kundféretaget ska tas emot elektroniskt via e-
tjansten eller per post

* efter behov kontrollerar beslut som FPA meddelat samt prestationer som har
betalats ut eller kommer att betalas ut, enskilt pa basis av personbeteckningen
for en anstalld hos kundforetaget

« efter behov, enskilt pa basis av personbeteckning, kontrollerar ansékningar
och meddelanden som har skickats | kundféretagets namn vid ett tidigare
tillfalle
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Ansdka om formaner |
samband med

Exempel pa anvandningssituation mstaliningsforhallande

Tony skdter [6nerakningen for féretaget Majas Ab vid

bokforingsbyran.

| FPA:s e-tjanst for arbetsgivare kan Tony

i Majas Ab:s namn skicka ansdkningar eller meddelanden
som galler en arbetstagare som insjuknat. Alternativt kan
han skicka dem som XML-filer i tjansten limoitin.fi.

- meddela att de beslut som ges Majas Ab tas emot
elektroniskt och att meddelanden om besluten far skickas
till bokféringsbyrans grupp-e-postlada.

- med hjalp av personbeteckningen for en arbetstagare pa
Majas Ab kontrollera vilka beslut FPA har meddelat Majas
Ab och vad FPA har betalat ut pa basis av beslutet eller vad
som fortfarande aterstar att betala ut

OBS! All anvandning lamnar efter sig en individuell logguppgift. Den som kontrollerar
logguppgifterna far reda pa vad du har gjort i e-tjansten for arbetsgivare och vilka alla som har tittat
pa en viss persons uppgifter.




E-tjansten for arbetsgivare

Fullmaktsarende:
Granska uppgifter om
formansutbetalning i anslutning till
anstallningsftorhallandee

Anvisningar tor anvandning av fullmakt
Kela|Fpa



G"ranfka uppgifte;r om
Vad berattigar fullmakten till? formansutbetaining |
anstallningsférhallande

Fullmaktstagaren far

* kontrollera vad FPA har betalat in pa kundféretagets konto for en tid pa 1 till
31 dagar

* hamta betalningsuppgifterna och féra in dem i en Excel-fil varifran de vid
behov kan delas in i mindre delar till olika personer eller team.

Las mer i anvisningen pa fpa.fi:
Sa har fas arbetsgivarens betalningsuppaqifter i e-tjansten (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/12084/0/Arbetsgivarens+betalningsuppgifter+i+e-tj%C3%A4nsten/549dbfe5-41e9-45a2-be70-85e02eaac004

Vem behover den har fullmakten?

Vem behover fullmakten?

*  En person som foljer sadana utbetalningar till ett stort kundforetag
kundforetag som grundar sig pa FPA-beslut och for det har andam
kundforetagsspecifika sammandrag av prestationer fran FPA som betalats in pa

kundens konto.

Exempel fran excelfil med betalningsuppgifter:

Granska uppgifter om
formansutbetalning i
anslutning till
anstallningsférhallande

alet behove

o

o

Kelan maksutiedot ajalta 18.10.2020 - 18.11.2020 Tybnantaja Yritys Oy
Maksu-  Viitenum pPaatok- Henkilé6  Henkil6- Alku- Loppu-
Y-tunnus Tilinumero paiva ero Tarkenne  sen saaja tai osasto tunnus Nimi Etuus Maksu paiva paiva
1234567-8 FI112345678901234£30.10.202C 3311000/11 010101-1000 Leanonen |Sairauspaiv 247,65 31.07.2020 05.08.2020
1234567-8 FI112345678901234£30.10.202C 3311002/285 010101-1001 Lekkujotta Sairauspaiv  2145,12 13.10.2020 01.11.2020
1234567-8 FI112345678901234£30.10.202C 3311000/11 010101-1002 Norpa Edw Sairauspaiv 31,79 19.09.2020 19.09.2020
1234567-8 F112345678901234£30.10.202C 3311000/11 010101-1003 Penpopekt Sairauspaiv 121,44 27.09.2020 30.09.2020
1234567-8 F112345678901234£30.10.202C 3311002/285 010101-1004 Rpuc Silvo Sairauspaiv 906,34 05.10.2020 18.10.2020
1234567-8 FI112345678901234£30.10.202C 1122000/090 010101-1005 Ruppanen Sairauspaiv 47,93 01.09.2020 01.09.2020
1234567-8 F112345678901234£30.10.202C 5500111/750 010101-1006 Tappa Paiv Lomakusta 315,40 01.08.2020 31.08.2020
1234567-8 FI112345678901234£30.10.202C 1122000/090 010101-1007 Teonake Si Perhevapai 2500,00 08.09.2020 08.09.2020
17 7.9.2021 | Suomi fi-fullmakter fér FPA-arenden — anvisningar for bokféringsbyraer Kelal Fpa




° . i . ] Granska uppgifter om
Exempel pa anvandningssituation forménsutbetalning i
anslutning till
Sara skoter bokforingen for foretaget Majas Ab vid anstallningsforhallande
bokféringsbyran

« De prestationer fran FPA som betalas in pa Majas
Ab:s bankkonto konteras utifran
specifikationsuppgiften i bokféringen.

«  Om kontoutdraget saknar den specifikationsuppgift
som angetts i ansdkan loggar Sara in i e-tjansten for
arbetsgivare och valjer for konteringen den uppgift
om prestationen som fatts in pa kontot.

-  Om den inbetalda summan avviker avsevart fran den
|6n som betalats for samma tid kontrollerar Sara
beslutet.

OBS! Varje s6kning av betalningsuppgifter lamnar efter sig en individuell logguppgift. Den som kontrollerar
logguppgifterna far reda pa vem som har 6ppnat sammandraget av betalningsuppgifter och nar.
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E-tjansten tor arbetsgivare

Fullmaktsarende:
Granska uppgifter gallande formansbeslut
i anslutning till anstallningsférhallande

Anvisningar tor anvandning av fullmakt

Kela|Fpa



Granska uppgifter gallande
formansbeslut i anslutning

Vad berattigar fullmakten till? till anstaliningsférhallande

Fullmaktstagaren far

« kontrollera vilka beslut FPA har meddelat kundféretaget for en tid pa 1 till 31
dagar

* hamta uppgifterna i besluten och féra in dem i en Excel-fil varifran de vid
behov kan delas in i mindre delar till olika personer eller team.

* Las mer i anvisningen pa fpa.fi:
Sa har kontrollerar du beslut i e-tjansten fér arbetsgivare (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/12084/0/Arbetsgivare%20S%C3%A5%20h%C3%A4r%20kontrollerar%20du%20beslut%20E-tj%C3%A4nsten/5be135c8-c40c-41aa-93dd-ba80b5bb6a4b

Granska uppgifter gallande
formansbeslut i anslutning
till anstallningsférhallande

Vem behodver den har fullmakten?

Vem behover fullmakten?

* En person som kontrollerar ett stort kundféretags eller flera kundforetags
elektroniska FPA-beslut och for detta andamal behover
kundforetagsspecifika sammandrag.

Exempel fran excelfil med beslutsuppgifter:

Kelan paatostiedot ajalta 18.10.2020 - 18.11.2020 Tydnantaja Yritys Oy
Henkil6- Paatos- Viite- Paatos Maksetaan
Y-tunnus tunnus Nimi paiva Etuus numero Tarkenne alkaen Paatos asti  asti
1234567-8 010199-1000 Aarellake He 17.11.2020 Sairauspadivaraha 3311000/11 16.10.2020 27.11.2020 15.11.2020
1234567-8 010199-1001 Gorpecrrun 17.11.2020 Lomakustannuskor 3311002/28:01.07.2020 31.07.2020 31.07.2020
1234567-8 010199-1002 Jutdér Margit 17.11.2020 Sairauspaivaraha 3311000/11 10.10.2020 18.9.2020
1234567-8 010199-1003 Kenpunen E/17.11.2020 Sairauspadivaraha 3311000/11 06.10.2020 08.11.2020 08.11.2020
1234567-8 010199-1004 Loolle Suom 17.11.2020 Lomakustannuskor 3311002/2801.07.2020 31.07.2020 31.07.2020
1234567-8 010199-1005 Ressd Kyosti17.11.2020 Sairauspaivaraha 1122000/09(30.09.2020 19.10.2020 19.10.2020
1234567-8 010199-1006 Untu Marc 17.11.2020 Sairauspadivaraha 5500111/75(18.09.2020 23.10.2020 23.10.2020
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Granska uppgifter gallande
formansbeslut i anslutning

Exempel pé anVéﬂdningSSituatiOn till anstallningsférhallande

Sara kontrollerar FPA-besluten for tio kundforetag vid bokféringsbyran.

22

Sara foljer med om det till bokféringsbyrans grupp-e-postlada kommer in
meddelanden som galler hennes kundféretag.

Om meddelandena galler hennes kundféretag loggar Sara in i e-tjansten for
arbetsgivare och valjer att granska ifragavarande kundféretags
beslutsuppgifter.

Om ett beslut har meddelats for hela franvaroperioden dppnar Sara inte
beslutet.

Om beslutet daremot galler en langre period an sjalva utbetalningen
kontrollerar Sara om en ansdkan om fortsatt utbetalning har skickats.

Om Betalas till-datum saknas pa beslutsraden 6ppnar Sara beslutet och
kontrollerar om det finns orsak att skicka uppgifter som saknas till FPA eller om
det ar skal att 6verklaga.

OBS! Varje sokning av beslutsuppgifter lamnar efter sig en individuell logguppgift. Den som granskar
logguppgifterna far reda pa vem som har 6ppnat sammandraget av betalningsuppgifter och nar.




E-tjansten tor arbetsgivare

-ullmaktsarende:

Meddela kontonummer for utbetalning av
formaner | samband med
anstallningsférhallande

etalF Anvisningar tor anvandning av fullmakten
ela|Fpa



Meddela kontonummer for
utbetalning av férmaner |

Vad berattigar fullmakten till? samband med

anstallningsforhallande

Fullmaktstagaren far
* meddela FPA kundféretagets kontonummer for utbetalning av férmaner
* eller andra ett kontonummer som meddelats tidigare.

* Las mer i anvisningen pa fpa.fi:
Sa har meddelar du arbetsgivarens kontonummer i e-tjansten (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/12084/0/S%C3%A5+h%C3%A4r+meddelar+arbetsgivare+kontonummer+i+e-tj%C3%A4nsten/74a842a4-a7e7-43e6-bd25-8cef65314542

Meddela kontonummer for
utbetalning av férmaner i

Vem behdver den har fullmakten? samband med

anstallningsférhallande

* Vem behover fullmakten? En person som ansvarar for kundforetagets
bokféring.

* Om det ar flera olika personer som skoter bokféringen och [6nerakningen
for samma kundforetag, l6nar det sig att meddela kontonummer
centraliserat.
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Meddela kontonummer for
utbetalning av férmaner i

Exempel pa anvandningssituation camband red

Sara skdter bokféringen for foretaget Majas Ab vid anstallningsforhallande

bokforingsbyran

« Den verkstallande direktéren for Majas Ab meddelar i bérjan av
december att foretaget dppnar ett nytt konto hos en annan bank

och att all betalningstrafik centraliseras till den nya banken fran
bérjan av aret.

« Sara meddelar Majas Ab:s nya kontonummer via e-tjansten for
arbetsgivare i god tid i december. Sara meddelar att det nya
kontonumret géller fran och med 2.1.

*  FPA betalar fran 2.1 in férmaner till Majas Ab pa det nya bankkontot
ocksa i sadana situationer, dar férmansbeslutet har meddelats
tidigare och dar utbetalningsposter kvarstar annu 2.1.

OBS! Varje meddelande om kontonummer lamnar efter sig en individuell logguppgift. Den som granskar
logguppgifterna far reda pa vem som har meddelat kontonumret eller andrat ett tidigare meddelat kontonummer.
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E-tjansten for arbetsgivare
Fullmaktsarende:

Granska anvandningslogguppgifter om
arbetsgivarens férmaner

Anvisningar tor anvandning av fullmakten

Kela|Fpa



Granska
ey : anvandningslogguppgifter
Vad berattlgar fullmakten till? om arbetsgivarens

formaner

Fullmaktstagaren far

* kontrollera vilken arbetstagare pa bokféringsbyran som har loggat ini e-
tjansten for arbetsgivare i syfte att skdta arenden f6r Majas Ab, vilka
personbeteckningar som har anvants, vilka funktioner som har 6ppnats och
vilka ansdkningar och meddelanden som skickats.

* pa basis av personbeteckning kontrollera vilka som har handskats med
uppgifter om en viss arbetstagare pa Majas Ab i e-tjansten for arbetsgivare
och vilka funktioner som har anvants i tjansten.

 Las mer i anvisningen pa fpa.fi:
Sa har kontrollerar du logguppgifterna i e-tjansten for arbetsgivare (pdf)
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Granska
anvandningslogguppgifter

Vem behover den har fullmakten? om arbetsgivarens

formaner

Vem behover fullmakten?
* En chef eller annan person som centraliserat kontrollerar datasakerheten.
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Granska
anvandningslogguppgifter

Exempe| pé an\/éndningssituatiOn om arbetsgivarens

formaner

Malena ar chef for en bokféringsbyra

« Malena kontrollerar i logguppgifterna vem pa
bokforingsbyran som maste fa de fullmakter som behovs
for att skota Majas Ab:s FPA-arenden da Sara gar i
pension.

« Malena loggar in i e-tjansten for arbetsgivare och
kontrollerar med ett urval pa nagra manader vilka
arbetstagare vid bokféringsbyran som har behandlat FPA-
arenden fér Majas Ab.

 Utifran logguppgifterna konstaterar Malena att Majas Ab:s
arenden har skdtts enbart av Sara och Tony.

OBS! Varje granskning av logguppgifter Ilamnar efter sig en individuell logguppgift. Kundféretagets verkstallande
direktor eller en person som denna har befullmaktigat kan granska vem som har granskat logguppgifterna.
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Fullmaktsarenden gallande e-
tjansten tor ersattningar tor
foretagshalsovard
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Fullmaktsarende: Skicka arbetsgivarens
ersattningsansdkan for féretagshalsovard

* Med denna fullmakt kan fullmaktstagaren andra och skicka kundféretagets
ansdkan om ersattning for féretagshalsovard samt granska tidigare
ansokningar och ersattningsbeslut.

* Vem behover fullmakten?

En |6nerdknare eller bokforare pa bokféringsbyran som fyller i hela ansékan och/eller
sammanstaller den utifran uppgifter som andra samlat in samt skickar ansdkan till FPA.

 Las mer i anvisningen pa fpa.fi:
Sa har sdéker du ersattning for kostnader fér féretagshalsovard i e-tjansten

(pdf)
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Fullmaktsarende: Behandla arbetsgivarens
ersattningsansdkan for féretagshalsovard

* Med denna fullmakt kan fullmaktstagaren andra kundféretagets ansékan
om ersattning for féretagshalsovard samt granska tidigare ansdkningar och

ersattningsbeslut.

* Vem behdver fullmakten?
Bokforingsbyrans l6nerdknare eller bokférare som fyller i en ansékan om ersattning for
foretagshalsovard for vissa verksamhetsstallen inom en stor organisation eller som fyller
| uppgifter om delar av organisationen. Personen kan inte skicka ansékan.
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Problemsituationer nar det galler
fullmakter

Kela|Fpa



Kontrollera de
fullmakter du har fatt i

tjansten Suomi.fi- |
Erhallna fullmakter © AVSNINGSS
fu | | m a kt e r GIVNAFULLMAKTER Pa listan ser du alla personer, foretag och samfund av vilka du fatt en fullmakt. For att se pa

fullmakterna mer ingdende, klicka p fullmaktsgivarens namn,

Giltiga

ERHALLNA FULLMAKTER

Om kundféretaget inte finns pa listan i e- soang
tJansten e”er du Inte eerudS alternatlvet Begaran om fullmakt Partens namn eller identifierare, fullmaktsarende eller fullmaktsspecifikation
att valja t.ex. granskning av MOTTAGNA BEGARAN S
beS|UtSU ppg ifter: SKICKADE BEGARAN s
- logga in i tjansten Suomi.fi-fullmakter » '
och kontrollera dina fullmakter. YT 12 fullmakisgivare, 40 fullmakter
s srondptalivs Lista ordning Visa pa sidan
e Sa har kontrollerar |6neraknare sina e o m [ ——
fullmakter (pdf)
U Fullmaktsgivare Fullmakter

*  Du saknar den fullmakt som behovs
om den arbetsgivare som du skoter
|6Gnerakningen for inte finns pa listan.

U Arbetsgivare arbetsam oy

02345678
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https://www.kela.fi/documents/10180/17802081/N%C3%A4in%20palkanlaskija%20tarkistaa%20saamansa%20valtuudet.pdf/4b9a50fa-a805-471e-bd2a-96e02dd7aa76

Kontrollera i synnerhet typen av
fullmakt — i arenden som galler

kundforetag behover du en Personliga fullmakter
representationsfullmakt

Rakel Réknare, du utrattar drenden for dig sjalv Sting och Stergd il roltval

* | det har exemplet skoter Rakel Raknare

|6nerdkningen pa bokféringsbyran. © Tilbske
e En person med fullmaktsratt vid Arbetsgivare idog 12345678 Belcanta dig med fullmals3renden CF m s fim
bokféringsbyran har gett de fullmakter W
som fatts av olika kundféretag till Rakel
som representationsfullmakt. Sskaing

granska

- Bland Rakels fullmakter vid "Arbetsgivare
idog” visas

« Representationsfullmakt, dvs.
kundféretaget har gett fullmakt till 1 fullmalter

Viza fler sakvillkor ~

Tém

bokféringsbyran som har gett e e
fullmakten vidare till Rakel. |
« Beroende pa Rakels arbetsuppgifter = : . — P —
. . L Ansika om formadner | samband meq 12345678 Representationsfullmakt 0,09, 2019-009,09, 2024
kan det behdvas 1-7 fullmaktsarenden. anstalningstorhalland
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Problemsituationer vid bokféringsbyrans skdtsel av FPA-arenden

*  Om det pa listan Erhallna fullmakter i tjansten Suomi.fi-fullmakter inte finns nagot kundféretag eller
det bland kundféretagets fullmaktsarenden inte finns det fullmaktsarende som behdvs, maste man
kontrollera féljande:

—> Har bokféringsbyran fatt ratt fullmaktsarende av kundféretaget?
-~ Har bokféringsbyran gett representationsfullmakt till I6neraknaren?

«  Observera! Fullmaktsgivaren ger ocksa sig sjalv representationsfullmakt om han eller hon skoter
kundféretagens arenden.

- Om bokféringsbyran har anvant en avgransningsspecifikation ska bokféringsbyran kontrollera att
representationsfullmakten galler det féretag vars arenden I6neraknaren skoter.

-~ Vid problem med fullmakterna, kontakta kundtjansten for organisationer vid Myndigheten for digitalisering
och befolkningsdata.

- Om fullmakten ar i sin ordning, men det anda inte gar att anvanda FPA:s e-tjanst, kontakta FPA:s IT-
kundsupport.

- Las mer: Vad ska jag gbra om jag inte kommer in i FPA:s e-tjanst for arbetsgivare eller samarbetspartner? (fpa.fi)

Hur ger jag representationsfullmakt vid en bokféringsbyra? (fpa.fi)
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https://dvv.fi/sv/organisationer
https://www.fpa.fi/problem-med-e-tjansten
https://www.kela.fi/documents/10180/17802081/Tilitoimiston%20ohjeet%20valtuuksista.pdf/c6d4be2a-0e1e-424b-aaf8-b035ae941f90

Exempelvy fran e-tjansten for arbetsgivare: foretag
vars arenden du fatt fullmakt att skota

Kela E-tjanst for arbetsgivare Logga ut T .. . . .
* Pa listan Gver organisationer |
) | e-tjansten for arbetsgivare
Foretagskunder och samarbetspartner suomi . .. .. .
visas bara de foretag for vilka
du har fullmakt att skota
FO-nummer o ..
- nagot av de fullmaktsarenden
2345678-1 Toimisto Ab B
3456789-2 Byr0g Oy som behovs.
4567812-3 Tuuma Ky
5678912-4 Kuusimanty Oy

7891234-9 Mantykuusi
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Exempelvy fran e-tjansten for arbetsgivare:
foretagsspecifika fullmakter

Kela E-tjanst for arbetsgivare Logga ut ¢ l\.l.ar du Yaljer ett
foretag i startmenyn

ser du pa féljande
sida de arenden som
du kan skdta som
e representant for
[eestesos | foretaget i fraga. Du
har alltsa de

Foretagskunder och samarbetspartner suomi

Jarvisen Pyora ja Urheilu Oy

O Jag skickar in ansékningar eller meddelanden, eller kontrollerar arbetstagarspecifika uppgifter a re nd er | | Ma kte I

O Jag kontrollerar logguppgifterna o X

© Jag kontrollerar FPA:s betalningar till organisationen sOm behOVS for de
O Jag kontrollerar FPA:s beslut till organisationen h ar fu N kth nerna.

O Jag meddelar arbetsgivarens kontonummer for utbetalning av férmaner
O Jag meddelar arbetsgivarens samtycke till mottagande av beslut i elektronisk form

?\ | Tom

\
|
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Ytterligare information och anvisningar

«  Webbplatsen fpa.fi

Suomi.fi har ersatt Katso i FPA:s e-tjanster — Om FPA (fpa.fi)
Arbetsgivares fullmaktsarenden (fpa.fi)
Kontaktuppagifter fér arbetsgivare (fpa.fi)

«  Suomi.fi

Anvisningar och stéd (Suomi.fi)

Utrdtta arenden for ett féretag eller ett samfund (Suomi.fi)

Exempel pa féretagsfullmakter (Suomi.fi)

|dentifieringstjansten Finnish Authenticator (Suomi.fi)

Befullmaktigande med ansdkan (Suomi.fi)
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https://www.kela.fi/web/sv/suomi.fi-ersatter-katso-tjansten
https://www.kela.fi/web/sv/fullmaktskoder-for-arbetsgivare
http://www.fpa.fi/kontakta-oss-arbetsgivare
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/utrattande-av-arenden-for-ett-foretag-eller-ett-samfund
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/exempel-pa-foretagsfullmakter
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-identifikation/finnish-authenticator-identifieringstjansten
https://www.suomi.fi/fullmakter/fullmakt-med-ansokan

Tack!

Allmanna fragor om fullmakter vid FPA kan skickas till adressen
suomi.fi.kelassa@kela.fi.

Kela|Fpa



